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Licencia por Enfermedad

Guia de pasos para realizar la
carga de su solicitud de
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PASO 1: Acceda a la pagina Mi Portal. Luego seleccione la opcion “Ingresar”.

-
o

MI PORTAL

MSEG

Al registrarse en MI PORTAL MSEG, usted
poseerd un usuario y clave personalizados que le
permitir, utilizar sistemas de gestion persenal

Este servicio es exclusivo para el personal del
Ministerio de Seguridad, ya sea personal ley
10.430 o personal policial en cualquiera de sus
escalafones

El registro es un trémite que se realiza por
anica vez.

Una vez registrado en el sistemna, usted ingresara a
su perfil con un usuario y clave privada, desde
donde accederd a los diferentes  senvicios
administrativos a su disposicion. Podra ingresar
cuantas veces lo requiera y desde cualquier
computadora con conexién a Intemet

MI PORTAL MSEG es un senvicio que el Ministerio
de Seguridad ofrece a su personal, cuidando
permanentemente la seguridad de la informacion y
brindando un acceso eficiente a sus datos

Si desea una cuenta, click aqui

Ministerio de Seguridad

NEORMATICA !

Paso 2: Complete los campos con su usuario y contraseia. Posteriormente marque la

opcion “Ingresar”.

MI PORTAL

MSEG

Ministerio de Seguridad

En el caso de que su cuenta se encuentre bloqueada o no recuerde su usuario y/o
contrasefia para ingresar, debe seleccionar la opcién que figura en letras verdes y en
simples pasos podra reestablecer su acceso. Para mas informacién puede hacer clic acd
para visualizar el video explicativo.
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https://informatica.mseg.gba.gov.ar/contenido/atencion-usuarios/MI%20PORTAL%20recuperacion%20de%20clave%2028-12-23.mp4.mp4
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Paso 3: Busque dentro de los servicios que tiene asignados “Licencia por
Enfermedad”. Luego seleccione la opcidon “Ingresar”.

Licencia por Enfermedad

i Carga de solicitud medica del personal policial
g Su ultima wisita a este servicio fue el 01/08/2022 08:42:17 a.m..

LICENCIAS POR
ENFERMEDAD

En caso de que no haya gestionado la habilitacion de dicho servicio, debera acceder a
la opcién “Mi Cuenta” para poder activarlo.
Importante: Esta accion debera realizarla desde una computadora.

Paso 4: Una vez que ingreso al sistema encontrara la opcion “Nueva Solicitud de
Licencia. Para generar dicha solicitud debera seleccionar el botdon “+” que se encuentra
hacia la derecha de la pantalla.

Nueva Solicitud de Licencia ‘

Paso 5: Complete los campos requeridos por el sistema.

Nueva Solicitud de Licencia -
Apellido y Nombre: Legajo:

Himero de Dacumento: 38307340 Jerarquia:

Destine: DIR.SOPORTE A USUARIOS Y LOGISTICA Destino Superior:

Domicilio: Localidad:

Partido: Teléfono Particular:

INFORMACION DEL MEDICO

Apellido y Hombre: Matricula:

Fotografia del certificado médico Seleccionar archive | Ningin archive seleccionado
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e Enlaopcidn “Tipo” deberd seleccionar la opcidn seglin su necesidad:

| Domicilio |

Descripcion:

- Consultorio: Si se presentara en los consultorios de la Direccién de Sanidad.
- Domicilio: Si solicita que personal de la Direccion de Sanidad de dirija a su

domicilio.

e Enlaopcidn “Descripcion” debera detallar brevemente el motivo por el que
solicita la licencia médica.

Descripcidn:

e Colocar el apellido y nombre del profesional que emitié el certificado médico.

INFORMACION DEL MEDICO

Apellido y Mombre:

e Detallar la matricula del profesional que emitié el certificado médico. Para ello,
seleccione del listado desplegable si tiene Matricula Provincial (M.P.) o
Matricula Nacional (M.N.) y luego cologue el nimero de la matricula en el
campo que figura a la derecha.

Matricula: | selecchre. |

M.P.
M.M.
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e Adjuntar una fotografia del certificado médico presionando la opcién
“Seleccionar archivo”. Tenga en cuenta que el tamafio maximo de permitido
para dicha fotografia es 5MB, por lo que debe ser una fotografia de baja
resolucion.

Fotografia del certificado médico Seleccionar archivo

Adjuntar imagen del certificado médico.
Formatos compatibles jpg jpeg png.
Tamafio maximo 5MB.

Paso 6: Presionar el botén “Enviar” ubicado en el margen inferior de la pantalla y
esperar la confirmacién del sistema que indica que su licencia fue cargada con éxito.

Tipo: Consultorio v

Descripcion:

INFORMACIGN DEL MEDICO

Fotografia el cerificado médico Ningin archivo seleccionado l

Adjuntar imagen del certificado médico.
Formatos compatibles jpg jpeg png.
Tamafio méximo SMB.

Cancelar Enviar
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