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Sistema de Accesos 
Gestión de solicitudes: Creación, 

Revalidación y Cambio de Nivel. 

 



 

 

Gestión de solicitudes de acceso: Creación, Revalidación 
y Cambio de Nivel 
___________________________________________________________________________________ 

 

¿Cómo solicitar el acceso a un sistema integrado en el SDA? 

Para generar el acceso a un sistema ubicado dentro del SDA deberá: 

1. Iniciar sesión con su usuario y contraseña en el SDA. 
 

 
 

2. Dirigirse a la opción "Generar Nuevas Solicitudes de Sistema". 

 



 

 

3. Seleccionar el sistema y nivel de acceso requerido. Luego, marcar el botón 
"Agregar Solicitud".  

 

 

 
4. Una vez agregados la totalidad de los accesos requeridos, presionar 

“Siguiente”. 

 

 



 

 
5. Completar los campos “Teléfono de Contacto” y “Comentario/ Motivo”. Luego 

presionar “Aceptar”. 

 

 
6. Marcar la opción “Ver solicitudes” o conducirse al apartado “Solicitudes” 

ubicado en la opción “Mi Cuenta” para visualizar y descargar el formulario de 
solicitud de acceso.    
 
 

 

 



 

 

¿Cómo revalidar el acceso a un sistema integrado en el SDA? 

Para revalidar el acceso a un sistema ubicado dentro del SDA deberá: 

1. Iniciar sesión con su usuario y contraseña en el SDA. 
2. Dirigirse a la opción “Mi Cuenta”. 

 

 
3. Presionar el botón “Revalidar” correspondiente al sistema que se encuentra 

desactivado. 
 

             



 

 

4. Colocar un “Teléfono de contacto” y detallar el “Comentario/ Motivo”. Luego, 
presionar “Confirmar”. 

 

 

5. Marcar la opción “Ver solicitudes” o conducirse al apartado “Solicitudes” 
ubicado en la opción “Mi Cuenta” para visualizar y descargar el formulario de 
revalidación.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

¿Cómo solicitar un cambio de nivel para un sistema integrado en el SDA? 

Para generar una solicitud de cambio de nivel para un sistema integrado al SDA 

deberá:   

1. Iniciar sesión con su usuario y contraseña en el SDA. 
2. Dirigirse a la opción “Mi Cuenta”. 
3. Presionar en el ícono ubicado en la columna "Cambio de Nivel" correspondiente al 

sistema en el que desea realizar el cambio. 

 

4. Seleccionar en el listado el nuevo nivel que desea. Luego presionar “Siguiente”. 

 



 

 
 

5. Colocar un “Teléfono de contacto” y un “Comentario/ Motivo”. Luego, 
presionar el botón “Descargar”.     

           

 


